	

	1..若看不到格線:請選：表格(A)/顯示格線(G)

2.文字欲由左上角輸入,請：

滑鼠按右鍵,選”儲存格對齊方式:左上角(向上靠左對齊);

但須留意,勿增加一列

3.更改文字方向：

滑鼠按右鍵,選”直書/橫書”,再選擇合適者.

4.欲增加一頁：表格(A)/插入(I)/下方列(B)



	

	

	

	


