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1.滑鼠指向圖型上(圓形線條上), 此時滑鼠呈十字形,按右鍵,選取”快取圖案格式”.


2.按左上角"色彩及框線" , 在"色彩(c)"右邊的倒三角形圖樣,按住後,,請選擇:"填滿效果".按上方右邊之:圖片,而後續點下方之:"選取圖片" 


3.請選擇您欲插入的圖片(或照片)檔案,而後按2個確定,跳回word檔;此時該圖片將出現在圖形內. 


4.請留意勿移動圖片位置.若有偏移,請再調整.


5.若要輸入文字,請在圖上開一文字方塊,在其內輸入文字.文字輸入後, 滑鼠指向文字方塊線條上, 此時滑鼠呈十字形,按右鍵,選取”文字方塊格式”.左上角點"色彩及框線" , 透明度:100%.框線類別下方的色彩(O)右邊的倒三角形,按住後,,請選擇:"無線條",再按”確定”.








